
  

 

 

JABATAN PELESENAN 
MAJLIS PERBANDARAN HANG TUAH JAYA 

BORANG PERMOHONAN LESEN PERNIAGAAN DAN LESEN IKLAN 
 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 
Sila tanda  di ruang yang berkenaan 

KATEGORI LESEN 
 

LESEN BERISIKO TINGGI  
 
 

LESEN TIDAK BERISIKO TINGGI  
 
 

 

 

JENIS PERMOHONAN 
1. PERMOHONAN BARU LESEN PERNIAGAAN…………………………………………  

2. PERMOHONAN BARU IKLAN………………………………………………………………. 

3. PERMOHONAN TAMBAHAN / PENGURANGAN AKTIVITI…………………….. 

4. PERMOHONAN TAMBAHAN / PENGURANGAN LOT…………………………… 

5. PERMOHONAN TAMBAHAN / PENGURANGAN / PERTUKARAN VISUAL   

IKLAN……………………………………………………………………………………………………… 

6. PERMOHONAN TUKAR NAMA SYARIKAT……………………………………………. 

7. PERMOHONAN TUKAR NAMA PEMILIK………………………………………………. 

8. PERMOHONAN PERTUKARAN AKTIVITI PERNIAGAAN………………………… 

9. PERMIT KERUSI / MEJA ………………………………………………………………………. 

*Sila potong bahagian yang tidak berkenaan. 

Untuk Kegunaan Pejabat 

            Permohonan Diterima Pada 
 

        …………………………………………………. 
 

                    Nama Penerima 
 

         ………………………………………………… 
 

                       Tandatangan 
 

        ………………………………………………… 
 
 
 

A. BUTIRAN PEMOHON / DAN PERNIAGAAN 
(i) Warganegara Malaysia 

  Nama                                         : 
 

                

                

  No.Kad Pengenalan             :                 

     Alamat Surat Menyurat      :                 

                

(i) Bukan Warganegara Malaysia 

Nama                                               :                    

Warganegara                                 :                  

No. Passport                                  :                  

Alamat Surat Menyurat              :           
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

                 

Alamat Premis Perniagaan        : 
 

    
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

                 

No. Pendaftaran Perniagaan      :                  

Nama Syarikat                               :                  

No. Telefon                                     : Pejabat: Bimbit: 

                                                                                                                                                                         1 

NO FAIL: P…….….………… 

PK-JPL-01-R1 

 



 

B. JENIS PREMIS PERNIAGAAN/PERINDUSTRIAN 

Bil Jenis Premis Aktiviti Perniagaan Keluasan 
(dalam meter 

persegi) 

1. Rumah Kedai   

2. Kedai Pejabat   

3. Hotel / Homestay / Townstay   

4. Kilang    

5. Gudang   

6. Persendirian (sewa/beli)   

7. Lain-lain (Nyatakan)   

 

C.LESEN IKLAN 

 
Bil 

 

Ukuran (dalam meter) 
 

Bercahaya 
/ Tidak 

Bercahaya 
 

 
Bil 
Unit 

 
Bil Muka 

 
Lokasi Pemasangan Papan 

Iklan Panjang Lebar Luas 

1.        

2.        

*Sila buat lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi 

D. AKUAN PEMOHON 

1. Saya akui bahawa semua maklumat yang diberi adalah benar belaka. Saya berjanji akan mematuhi segala 
syarat dan kehendak Majlis di dalam pengeluaran lesen. 
 
2. Saya bersetuju sekiranya maklumat yang diberi adalah palsu atau saya gagal mematuhi syarat-syarat 
pengeluaran lesen, Majlis berhak untuk membatalkan permohonan dan lesen premis ini. 
 
Dengan ini, saya …………………………………………………………………………………………………………….mengaku dan 
mengesahkan bahawa semua maklumat yang tercatat di dalam borang ini dan lampiran yang disediakan 
adalah benar belaka. 

Tandatangan Pemohon :   
 
 
 
 
                (Cap Syarikat) 

Tarikh                                :  

E. PEMATUHAN KEPADA SYARAT-SYARAT LESEN 

Lesen yang telah diluluskan perlu mematuhi syarat-syarat lesen dan sebarang ketidakpatuhan boleh diambil 
tindakan di bawah Akta Kerajaan Tempatan 1976 (Akta 171) dan Undang-Undang Kecil Majlis Perbandaran 
Hang Tuah Jaya. 
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GAMBAR DARI DEPAN PREMIS 

(termasuk gambar kedudukan lokasi pemasangan iklan) 

 
 
 
 
 
 
 
 

SILA LEKATKAN DI SINI 

 

GAMBAR DARI BELAKANG PREMIS 

 
 
 
 
 
 
 
 

SILA LEKATKAN DI SINI 
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GAMBAR PANDANGAN SISI (JIKA LOT TEPI) 

 
 
 
 
 
 
 
 

SILA LEKATKAN DI SINI 

 

GAMBAR PERANGKAP MINYAK UNTUK PERMOHONAN LESEN 

(Restoran/Kedai Makan/Medan Selera/Kantin/Kafe Sahaja) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SILA LEKATKAN DI SINI 
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SILA 

LEKATKAN 

VISUAL 

IKLAN DI 

SINI 

LAKARAN VISUAL IKLAN PREMIS PERNIAGAAN 
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SYARAT-SYARAT VISUAL IKLAN 

 UNDANG-UNDANG KECIL IKLAN (MPHTJ) 2010 

1. Bahasa Kebangsaan hendaklah digunakan dalam semua iklan sama ada secara sendiri atau dengan 

mana-mana bahasa lain.  

2. Penggunaan Bahasa Kebangsaan berukuran 30% lebih besar, diutamakan dari segi kedudukan dan 

ditunjukkan/ dipamerkan dengan lebih jelas dari segi visual berbanding bahasa-bahasa lain.  

3. Penggunaan Bahasa Kebangsaan hendaklah dengan ejaan dan nahu yang betul. 

4. Jika perniagaan bukan didaftarkan dalam Bahasa Kebangsaan, ia tidak perlu diterjemahkan ke 

dalam Bahasa Kebangsaan. Walau bagaimanapun, iklan tersebut hendaklah menyatakan aktivitinya 

di dalam Bahasa Kebangsaan. 

5. Sila catatkan nombor rujukan kelulusan iklan di penjuru bawah sebelah kanan papan iklan. 

6. JENIS IKLAN / MATERIAL  

6.1- Iklan “embossed letter” ini merupakan satu kaedah pengiklanan yang berbentuk ‘sculpture’ 

yang timbul dan jelas. Bagi tujuan penyeragaman iklan-iklan di premis perniagaan. 
 

6.2- Material untuk pembuatan iklan “embossed letter” ini adalah daripada bahan aluminium 

ataupun besi. Warna yang dipilih hendaklah kontras dari warna dinding supaya ianya  mudah 

dilihat. 

        7. SAIZ BOLD 

7.1- Saiz pemasangan iklan ini adalah mengikut kesesuaian bayaran & penutupan tingkap @   

way fasad bangunan adalah tidak dibenarkan. 

             7.2- Saiz ketinggian huruf hendaklah dari 0.2 meter ke 0.6 meter maksimum 

 

CONTOH LAKARAN VISUAL IKLAN 

 

DIMILIKI OLEH                NO PENDAFTARAN SYARIKAT                        NO LESEN MPHTJ 
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BUTIK   

 

                                             SERI WANGI 

DIMILIKI OLEH: 

SERI WANGI SDN BHD      (0123456-A)                                             NO.LESEN MPHTJ : 00000000000 

6.096m (20’) 

1.21m 

(4’) 

20” 

18” 

4” 



 

 

SENARAI SEMAK DAN SYARAT-SYARAT PERMOHONAN LESEN 

PREMIS PERNIAGAAN DAN PAPAN IKLAN 

 

A. SYARAT/DOKUMEN ASAS: 
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BIL  
DOKUMEN 

 

TANDAKAN 
(  @ X) 

 
CATATAN 

PEMOHON MPHTJ  

1 PENDAFTARAN SYARIKAT (SSM): 
i.   MAA 
ii.  Borang 24 
iii. Borang 49                                   ATAU; 
 
PENDAFTARAN PERNIAGAAN: 
i.   Borang A atau  Borang B 
ii.  Borang D                                     ATAU; 
 
PENDAFTARAN PERTUBUHAN 
i.   Salinan Sijil Pendaftaran Pertubuhan. 

 
 
 
 

 
 
 

 

2 Pelan lantai bersaiz A4 dan berukuran tepat dalam meter. 
 

   

3 Gambar premis luar dan dalam (berwarna). 
 

   

4 Salinan surat perjanjian sewa atau jual beli. (stamping) 
 

   

5 Salinan kad pengenalan @ ‘passport’. 
 

   

6 Ukuran dan visual papan iklan: 
i.   Saiz A4 
ii.  Berwarna 

   

7 Surat sokongan daripada Jabatan Bomba dan Penyelamat 
Malaysia. 

   

8 Surat sokongan daripada Jabatan Alam Sekitar. 
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Surat sokongan daripada PDRM    



 

B. SYARAT/DOKUMEN TAMBAHAN MENGIKUT AKTIVITI (Jika Berkenaan) 

 
BIL 
 

 
DOKUMEN 

TANDAKAN 
( @ X ) 

 
CATATAN 

 PEMOHON MPHTJ 

1 Establisymen Makanan (Restoran, Pemprosesan makanan dll) 
- Sijil Kursus Pengendalian Makanan bagi pengusaha dan semua pekerja. 
-Suntikan TY2 bagi pengusaha dan semua pekerja. 
-Pemasangan perangkap minyak di sinki atau dapur masak. 
- Perakuan Pendaftaran Premis Makanan dengan Kementerian Kesihatan 
Malaysia (http://fosimdomestic.moh.gov.my)/ Jabatan Kesihatan 
Negeri/Pejabat Kesihatan Daerah. 

   

2 Pusat Penjagaan Kesihatan 
- Surat Pengesahan doktor bagi pemeriksaan kesihatan bagi pengusaha 
dan semua pekerja. 
- Sijil kelayakan bagi semua pekerja dan pengusaha. 
- Mendapatkan surat sokongan pelesenan daripada PDRM (bagi 
refleksologi sahaja). 

   

3 Stesen Minyak 
-Kebenaran daripada Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Hal 
Ehwal Pengguna Malaysia. 
- Petroleum/Solvent/LPG-kelulusan Jabatan Bomba. 

   

4 Hotel/Rumah Tumpangan/Homestay/Townstay 
-Permit ubahsuai bangunan. 
-Pendaftaran dengan Persatuan Hotel Bajet Malaysia. 
-Pendaftaran dengan Kementerian Pelancongan Malaysia. 

   

5 Klinik 
-Sijil Perakuan Ahli Perubatan bagi doktor atau pengamal perubatan 
(Perakuan Amalan Tahunan) yang menyatakan alamat premis. 
- Permit ubah suai bangunan. 
- Perakuan untuk Menubuhkan / Menyelenggarakan / Mengendalikan @ 
Menyediakan Klinik Perubatan Swasta. 

   

6 Agensi Pelancongan 
- Lesen daripada Kementerian Pelancongan dan Kebudayaan. 

   

7 Farmasi 
- Sijil Perakuan Ahli Farmasi. 
- ‘Pharmacists Poisons Licence’ jika ada menjual barangan yang 
dikategorikan sebagai racun. 

   

8 Pengurup Wang Berlesen (Terhad di kawasan Merdeka Permai sahaja) 
- Mempunyai lesen untuk menjalankan perniagaan Pengurupan Wang 
daripada Jabatan Kawalan Pertukaran Wang, Bank Negara Malaysia. 

   

9 Pemberi Pinjam Wang/Pajak Gadai 
- Mempunyai lesen daripada Bahagian Pelesenan dan Khidmat Nasihat, 
Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan (KPKT). 

   

10 Ejen Nombor Ramalan 
- Permit atau lesen bagi Agen Nombor Ramalan daripada Unit Kawalan 
Perjudian, Kementerian Kewangan Malaysia. 

   

11 Pengusaha Minuman Keras ( Pemborong, Stor, Penjual) 
-Lesen Minuman Keras daripada Pejabat Tanah dan Daerah. 

   

12 Sekolah Memandu 
- Sijil tenaga berdaftar dengan Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ). 
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BIL 

 
DOKUMEN 
 

TANDAKAN 
( @ X ) 

 
CATATAN 

 PEMOHON MPHTJ 

13 Taska /Pusat Jagaan/Nurseri/Tadika/Pusat Tuisyen/ Pusat Pengajian. 
- Taska/Pusat Jagaan/Nurseri – Permit daripada Jabatan Kebajikan 
Masyarakat. 
- Tadika/Pusat Tuisyen/Pusat Bahasa/Pusat Kemahiran/Pusat 
Perkembangan Minda/Pusat Latihan/Sekolah Swasta – Permit daripada 
Jabatan Pelajaran Melaka. 
-Pusat Pengajian- Kementerian Pendidikan Tinggi. 
- Mempunyai Kebenaran Merancang daripada Jabatan Perancang 
Bandar (bagi premis yang berstatus rumah kediaman). 
- Permit Ubah Suai Bangunan. 
- Semua pengendali makanan (jika ada) diwajibkan mempunyai Sijil 
Kursus Pengendali Makanan dan Suntikan TY2. 

   

14 Kelas Al-Quran atau Fardhu Ain 
- Pendaftaran kelas bimbingan Al-Quran daripada Jabatan Agama Islam 
Melaka (JAIM). 
(Guru-guru KAFA hendaklah bertauliah daripada Bahagian Dakwah, 
JAIM). 

   

15 Sekolah Rendah Islam 
- Surat Perakuan Pendaftaran. 
-Sijil Perakuan Pendaftaran Sekolah Islam daripada Seksyen Swasta Dan 
Pendaftaran, JAIM 

   

16 Menjual Kereta/Motor/Alat Ganti Kenderaan Terpakai 
-Permit Barang Lusuh daripada PDRM. 
-TOL untuk kawasan lapang. 

   

17 Pasaraya Besar 
- Kelulusan Jawatankuasa Perdagangan dan Pengedaran, Kementerian 
Perdaganan Dalam Negeri dan Hal Ehwal Pengguna  (KPDNHEP). 

   

18 Percetakan 
- Mempunyai surat sokongan daripada Jabatan Alam Sekitar. 
- Sokongan daripada Jabatan Bomba. 

   

19 Mesin-Mesin Industri 
- Kelulusan daripada Jabatan Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan 
(JKKP). 

   

20 Stor Beras 
- Sokongan daripada Jabatan Bomba 
-Perlu mengemukakan Kelulusan daripada Bahagian Kawalselia Padi 
dan Beras, Kementerian Pertanian Malaysia. 

   

21 Pusat Penyembelihan 
- Kelulusan daripada Jabatan Agama Islam / JAKIM / JAIM 

   

22 Pengusaha Getah 
-Permit daripada Institut Penyelidakan Getah. 

   

23 Pertanian/ Ternakan/ Perdagangan 
-Mengemukakan salinan geran tanah. 

   

24 Kawalan Makhluk Perosak (Stor/Pengedar) / Kedai Kawalan Serangga 
- Mempunyai lesen daripada Jabatan Pertanian. 
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C. LAIN-LAIN SYARAT/KEPERLUAN TAMBAHAN (Jika Berkaitan): 

 
BIL 
 

 
DOKUMEN 

TANDAKAN 
 (@ X) 

 
CATATAN 

PEMOHON MPHTJ 

1 Ubahsuai Bangunan 
-Permit Ubahsuai Bangunan – Jabatan Bangunan dan Senibina MPHTJ. 

   

2 Tanah Lapang 
-Kemukakan TOL terkini. 

   

3 Rumah kediaman 
- Tidak dibenarkan. 
- Kecuali aktiviti TADIKA atau TASKA 
- Kelulusan Kebenaran Merancang (KM). 

   

4 Trademark 
-Berdaftar dengan Perbadanan Harta Intelek. 

   

5 Membekal Dan Mengurus (‘Out Sourcing’) Pekerja Asing 
- Perakuan kelulusan daripada Kementerian Hal Ehwal Dalam Negeri 
(KHEDN). 

   

6 Sekolah Agama 
-Sijil Pendaftaran Sekolah Sekolah Islam – Pengawalan Sekolah-sekolah Islam 
Negeri Melaka (Pendaftaran Sekolah Islam Negeri Melaka). 

   

7 Lain – lain dokumen yang diperlukan dari semasa ke semasa 
 
i)…………………………………………………………………………………. 
 
ii)………………………………………………………………………………… 
 
iii)……………………………………………………………………………….. 
 
iv)………………………………………………………………………………… 
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